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Completeaza dosarele cu toate actele necesare 1n termenele stabilite;

Realizeaza preluarea/ intocmirea dosarelor;

Tine o evidenta clara a tuturor copiilor din serviciu si a dosarelor beneficiarilor;

Completeaza la zi statistici/monitorizari referitoare la beneficiari,

Elaboreaza si revizuieste periodic documentele beneficiarilor;

Contribuie la realizarea programului individual personalizat si asigura implementarea
acestuia;

Mentine legatura cu toti specialistii implicati in procesul de dezvoltarea deprinderilor de viata
independenta;

Participa alaturi de specialistii serviciului/DGASPC la elaborarea strategiilor de
abilitare/reabilitare a beneficiarilor,

Participa la procesul de evaluare periodica in cadrul echipei multidisciplinare;

Asigura elaborarea, indosarierea si pastrarea documentelor ce tin de compartimentul sau de
activitate;

Desfasoara activitati specifice de asistenta sociala pentru asigurarea respectarii si promovarii
cu prioritate a interesului superior al copilului care beneficiaza de masuri de protectie in
cadrul caselor de tip familial .

Poate fi desemnat, la nevoie, manager de caz a copilului

Desfasoara activitatile de monitorizare trimestriala a situatiei psihosociomedicale a copiilor
aflati in plasament in vederea reevaluarii trimestriale sau ori de cate ori imprejurarile care
au stat la baza stabilirii masurii de protectie speciala o impune pentru mentinerea,
modificarea sau incetarea acestora, respectiv revizuirea Planului Individualizat de protectie;
reevalueaza imprejurarile care au stat la baza stabilirii masurilor de protectie speciala de tip
rezidential pentru beneficiarii din casele de tip familial din cadrul complexului si propune,
dupa caz, mentinerea, modificarea sau incetarea masurii de protectie;

Urmareste realizarea obiectivelor Planului individualizat de protectie avand ca finalitate
reintegrarea in familie, adoptia

Efectueaza demersurile de evaluare a potentialului de reintegrare a copilului la parintii sai
firesti sau in familia extinsa, efectueaza deplasari in teren si acorda asistenta si sprijin
parintilor copilului separate de familie, in vederea reintegrarii in mediul sau familial;
identifica familiile sau persoanele din randul rudelor pana la gradul IV inclusiv, precum si alte
familii sau persoane care pot lua in plasament copilul; efectueaza demersurile procedurale
pentru pregatirea reintegrarii copilului in familie, in ceea ce priveste asigurarea spatiilor
special amenajate pentru contactul personal si nemijlocit al copilului cu parintii sai,
colaboreaza cu seful serviciului;

Formuleaza propuneri concrete in scopul solutionarii cazurilor copiilor din sfera sa de
competenta; prezinta la nevoie (inlocuieste managerul de caz) Comisiei pentru Protectia
Copilului sau instantei de judecata Raportul de evaluare detaliata in vederea mentinerii,
modificarii sau incetarii masurilor de protectie speciala a beneficiarilor;

Aduce la cunostinta sefului ierarhic de indata ce ia cunostinta de incalcari ale drepturilor
copilului sau situatii de abuz asupra beneficiarilor din cadrul serviciului,

Efectueaza demersurile pentru intocmirea actelor de identitate ale copiilor, invoiri in
familie sau acorduri pentru evenimente sportive, tabere, etc.inclusiv interventii medicale.
Desfasoara activitati pentru promovarea imaginii serviciului

Face demersuri pentru punerea in aplicare a hotararilor de instituire a masurilor de protectie
speciala;

Determina pozitia copilului capabil de discernamant cu privire la masura propusa, asigurand
cunoasterea de catre copil a situatiei sale de drept si de fapt, in colaborare cu psihologul;
Urmareste cum se asigura realizarea obiectivelor cuprinse in planul individualizat de
protectie, modalitatile concrete de punere in aplicare a masurilor de protectie speciala,
integrarea si evolutia beneficiarilor in cadrul caselor de tip familial si formuleaza propuneri
pentru completarea sau modificarea planului individualizat de protectie, in scopul cresterii
Urmareste aplicarea masurilor aprobate pentru respectarea dreptului la imagine si intimitate
a beneficiarilor;



X) Activitatea de asistenta sociala si protectia copilului referitoare la masurile de protectie
speciala ale copiilor/tinerilor are supervizare de specialitate prin Serviciul Management de
caz Copii;

y) Face demersurile legale in ceea ce priveste pensia de urmas;

z) Realizeaza demersuri privind alocatia de stat si banii de iesire din sistem;

aa) Realizeaza intalnirile dinte frati si insoteste copilul la vizitarea parintilor;

bb) Participa la echipele pluridisciplinare organizate pentru copiii din casele familiale;

cc) Urmareste realizarea obiectivelor PIP avand ca finalitate reintegrarea in familie, adoptia sau
reintegrarea socio-profesionala;

dd) Asigura informarea si comunicarea finalitatii PIP copilului, parintilor, rudelor;

ee) Se deplaseaza in judet pentru realizarea anchetelor,vizitelor in familie, monitorizare;

ff) Intocmeste si actualizeazi bazi de date cu privire la toti beneficiarii serviciului pe suport de
hartie si electronic;

gg) intocmeste si reactualizeaza un registru de evidenta a iesirilor beneficiarilor;

hh) intocmeste fisa de evaluare sociald pentru fiecare beneficiar al serviciului;

ii) Solicita PIS-urile de la persoanele responsabile de intocmirea acestora si colaboreaza cu
acestia;

jj) Intocmeste dosarele pentru inscrierea copiilor intr-o forma de invatamant, grad de handicap,
evaluari;

kk) Asigura monitorizarea situatiei copilului reintegrat pe o perioada determinata conform legilor
in vigoare;
ll) Arhiveaza dosarele si le depune la arhiva;



